N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

PROVIMENTO N° 121 DE 15 DE MAIO DE 2024

Dispbe sobre a transmissdo de acervo das
serventias notariais e de registro do Estado de
Goias e da outras providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS, no uso

de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Corregedoria-Geral da Justiga constitui-se em um
orgao de fiscalizagao, vigilancia e orientagdo, com atribuicdo de normatizar questdes
afetas a sua competéncia, nas quais se inclui editar ou baixar atos administrativos ou
normativos necessarios ao desenvolvimento e a implementacdo do trabalho da

Corregedoria-Geral e do 1° Grau de Jurisdigao;

CONSIDERANDO que o principio da continuidade administrativa exige a
adocgao de providéncias para garantir a regularidade dos servigos notariais e de registro
durante o periodo de transigdo, decorrente da concessédo da outorga de delegacéo a
candidato aprovado em concurso publico e da designagao temporaria de interinos e

interventores;

CONSIDERANDO que, tanto na vacancia quanto na destituicao de interino,
torna-se imprescindivel o preenchimento do cargo vago por um novo responsavel, seja
ele titular, interino ou interventor, em obediéncia ao principio da continuidade do servigo

publico;

CONSIDERANDO que compete ao Corregedor-Geral da Justica dar
instrucdes aos juizes sobre matéria administrativa, nos termos do artigo 11 do Regimento
;
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Interno da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias c/c inciso XIV do artigo 28

do Regimento Interno do Tribunal de Justiga do Estado de Goias;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a transmissao de acervo
das serventias extrajudiciais do Estado de Goias em obediéncia a seguranga juridica e a

continuidade dos servigos;

CONSIDERANDO a deliberacdo da Comisséo de Legislagao e Controle dos

Atos Normativos da Corregedoria-Geral da Justica em ata de reuniéo;

CONSIDERANDO o que consta no Proad n° 202404000503561;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir normas para a transmissdo de acervo das serventias
notariais e de registro do Estado de Goias, direcionadas a orientar os procedimentos a
serem observados por ocasido da mudanca de responsavel pelas serventias
extrajudiciais, especialmente pelo transmitente, pelo novo responsavel nomeado ou

designado e pelas Corregedorias Permanentes das comarcas.

Art. 2° Este Provimento entrara em vigor na data de sua publicagdo no

Diario da Justica Eletrénico.

GABINETE DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA, em Goiania,

datado e assinado digitalmente.

DESEMBARGADOR LEANDRO CRISPIM
Corregedor-Geral da Justica

Conferido com o original por: GERALDO LEANDRO SANTANA CRISPIM, CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, em 15/05/2024 as 16:50.
Para validar este documento informe o codigo 859822125105 no endereco https://proad-v2.tjgo.jus.br/proad/publico/validacaoDocumento



N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

NORMAS PARA A TRANSMISSAO DE ACERVO DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE
REGISTRO DO ESTADO DE GOIAS

APRESENTAGAO

A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias, 6rgéo de orientagao e
fiscalizagdo disciplinar das atividades extrajudiciais, é responsavel pela criagdo de

normas regulamentadoras ao funcionamento dos servigos de notas e de registro.

ApOs a edigao dos Provimentos n° 48, de 28 de janeiro de 2021, e 46, de 18
de dezembro de 2020, por meio dos quais esta Casa Censora instituiu, respectivamente,
os Cddigos de Normas e Procedimentos dos Foros Judicial e Extrajudicial, surgiu um
novo desafio: atualizar a normativa referente a transmissédo de acervo com vistas a
manter a regularidade dos servigos de notas e registro, em razao da crescente demanda
sobre a atividade extrajudicial e da necessidade de modernizagdo, sobretudo pelo

concurso publico para a outorga de delegacao em 2021, cujo término se aproxima.

Apresentam-se as normas a serem observadas para a transmissao de
acervo das serventias notariais e de registro do Estado de Goias. Nortearam o presente
trabalho valores como probidade, ética, transparéncia e eficiéncia, além dos principios de
seguranga, publicidade, continuidade do servigo publico, autenticidade e eficacia dos atos

juridicos.

E sob o viés do espirito colaborativo que este provimento chega a sua 32
(terceira) edi¢cdo, ampliada e atualizada. Foi estruturado em 09 (nove) titulos, com
destaque para o papel dos Corregedores Permanentes e das responsabilidades do

transmitente e do novo responsavel nomeado/designado.
DESEMBARGADOR LEANDRO CRISPIM

Corregedor-Geral da Justica
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TiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Provimento estabelece as diretrizes e responsabilidades para o
procedimento de transmissdo de acervo das serventias extrajudiciais do Estado de
Goias, a ser observado por delegatarios, interinos, interventores e Corregedores

Permanentes.

Art. 2° Denomina-se transmissdo de acervo a transferéncia de todos os
ativos, fisico e eletrénico, como livros, fichas, arquivos, incluindo sistemas operacionais,
sistemas de gerenciamento de banco de dados e aplicativos de editores de texto,
softwares, senhas e dados necessarios ao acesso a tais programas, além das

competéncias de uma serventia extrajudicial, entre o transmitente e o novo responsavel.

Art. 3° A transmissdo de acervo ocorrera preferencialmente ao final do
decéndio e nos ultimos dias da semana, sob a direcdo da Diretoria do Foro da comarca,
na qualidade de Corregedoria Permanente, que elaborara a respectiva ata e a

encaminhara a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias.

Art. 4° Dar-se-a a transmissdo de acervo nas hipoteses de concessao de
outorga, extingdo da delegacgao, quebra do vinculo de confianga de responsavel interino e

intervengao.

TiTuLo Il
DOS SUJEITOS DO PROCEDIMENTO

Art. 5° Sdo sujeitos da transmissao de acervo o Juiz de Direito e Diretor do
Foro da comarca, na qualidade de Corregedor Permanente, o servidor ou equipe por ele

designada, os delegatarios, interinos e interventores.

Art. 6° Verificada qualquer hipotese a que alude o artigo 4° deste
Provimento, o novo responsavel correspondera a um titular, interino ou interventor,

5
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conforme o caso, nos termos do Livro Il do Cédigo de Normas e Procedimento do Foro

Extrajudicial.

Art. 7° O procedimento de transmissao sera realizado pela Diretoria do Foro
da comarca, a quem compete gerir os trabalhos de entrega e recepgao do acervo entre o

transmitente e o novo responsavel.

CAPITULO |
DO CORREGEDOR PERMANENTE

Art. 8° Extinta a delegagdo, o Corregedor Permanente comunicara a
Presidéncia do Tribunal de Justica e a Corregedoria-Geral da Justiga, respectivamente,
para edi¢ao de decreto judiciario de vacancia e inclusdo do servigo vago na lista geral de

vacancia, observada a Portaria Conjunta n°® 76, de 19 de junho de 2019."

Art. 9° Incumbe ao Corregedor Permanente selecionar novo interino e o
indicar a Corregedoria-Geral da Justica para posterior designagao, observado o disposto
no Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho
Nacional de Justi¢ca - Foro Extrajudicial e no Cédigo de Normas e Procedimentos do Foro

Extrajudicial desta Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 10. Sobrevindo necessidade de intervengao, o Corregedor Permanente
designara interventor na forma do Titulo IV do Livro Il do Cdédigo de Normas e

Procedimento do Foro Extrajudicial.

Art. 11. E atribuicdo do Corregedor Permanente realizar e conduzir o

procedimento de transmissao de acervo no dia e hora estipulados.

Art. 12. O Corregedor Permanente designara equipe de trabalho mediante

portaria, formada por um ou mais servidores da comarca, a qual sera responsavel pela

1 Lei n° 8.935/1994, art. 39.
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conferéncia do acervo, na forma do artigo 43, elaboracédo de ata de transmisséo e
lavratura de termo de:

| — posse e exercicio, restrito a notario ou oficial de registro;

Il — assuncao de respondéncia, utilizado para o responsavel interino;

[Il — intervengao, utilizado para interventor; e

IV — recepgao de acervo pela vacancia ou anexagdo de uma serventia a
outra.?

Paragrafo unico. A portaria editada nos termos do caput sera submetida ao

crivo da Corregedoria-Geral da Justi¢ca para ciéncia e aprovagao.

Art. 13. O Corregedor Permanente adotara medidas operacionais que
assegurem, de forma pacifica, a transmissdo do acervo de serventia extrajudicial
localizada em unidade sob sua jurisdigdo, mediante fiel observancia a este instrumento

normativo.

Art. 14. O atendimento externo da serventia podera ser suspenso, mediante
portaria da Diretoria do Foro local, pelo prazo de até 03 (trés) dias uteis, ressalvada a
pratica de atos urgentes, encaminhando-se cépia do ato a Corregedoria-Geral da Justica

para ciéncia e aprovacao.

Art. 15. Na impossibilidade de designacdo de servidores da propria
comarca, o Corregedor Permanente consultara a Corregedoria-Geral sobre a

possibilidade de auxilio da Assessoria Correicional.

Art. 16. Na semana anterior a transmissdo de acervo, o Corregedor
Permanente ou servidor por ele designado comunicara o responsavel transmitente, para:

| —informa-lo sobre a transmissao do acervo;

Il — obter informacdes sobre os procedimentos adotados na serventia,
notadamente quanto aos sistemas informatizados utilizados para a pratica de atos
notariais e de registro, contratos em vigéncia, indicagao de quem possui chaves e senhas

de acesso;

2 Lei Estadual n°® 13.243/1998.
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[l — alerta-lo quanto a responsabilidade de alimentacdo dos sistemas
externos da serventia, como exemplo, Receita Federal, IBGE, Corregedoria-Geral da
Justica, Conselho Nacional de Justica, Sistema Nacional de Informacgdes do Registro
Civil — Sirc e Sistema de Controle de Atividades Financeiras - Siscoaf;

IV — providenciar o calculo dos acertos trabalhistas de todos os funcionarios
e prepostos da serventia pelo tempo em que esteve a frente do servigo e rescindir os
respectivos contratos de trabalho, considerado como ultimo dia a data correspondente ao
final da transmissao de acervo, constituindo esta verba despesa para os fins da alinea “”
do artigo 8° do Provimento n® 45/2015 da Corregedoria Nacional da Justica;

V — orienta-lo a arquivar no Sistema Extrajudicial Eletrénico — SEE o termo
de rescisdo e quitagcao do contrato de trabalho, além do demonstrativo de recolhimento
do FGTS rescisorio e aviso prévio do trabalhador;

VI — organizar o acervo da serventia, compreendendo livros, fichas,
documentos e demais arquivos, de forma a facilitar os trabalhos de transmissao; e

VIl — relacionar os bens adquiridos com recursos do Fundo Especial de
Reaparelhamento e Modernizacdo do Poder Judiciario — Fundesp-PJ, a fim de permitir a
conferéncia, atualizacdo patrimonial e a incorporagao ao patriménio do Poder Judiciario
pela Divisdo de Material e Patrimonio, conforme legislagéo aplicavel?;

VIll — preencher a declaracdo de custeio até a data designada para a
realizagcédo da transmiss&o do acervo, em se tratando de responsavel interino.

IX — certificar que todos os atos lavrados e encerrados foram devidamente

assinados, vedada a existéncia de documentos apdcrifos.

Art. 17. Os sistemas informatizados a que alude o inciso |l do artigo 16 nao
se confundem com o mero uso de editor de texto para lavratura de atos notariais e de

registro.

Art. 18. Caso seja constatado apenas o uso de editor de texto para lavratura
de atos notariais e de registro, dissociado de sistema informatizado especifico, o

Corregedor Permanente ou a equipe de trabalho designada devera orientar o

3 Decretos Judiciarios n° 728/2014, 1.553/2017 e Oficio Circular n® 187/2022.
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responsavel transmitente para realizar o backup de todo o acervo, a fim de evitar a perda

de dados no momento da transmissao.

Art. 19. A locagao de bens modveis ou imovel para a serventia vaga sera
precedida de laudo de avaliagdo por oficial de justica da comarca, que atestara as
condi¢cdes de acessibilidade, circulacéo e o real valor de mercado dos bens sobre o qual
incidira o percentual relativo a locagcédo, devendo o Corregedor Permanente submeté-lo
ao crivo da Corregedoria-Geral da Justica para aprovagdo, apds sua prévia
manifestacao.

Paragrafo unico. Para efeito do disposto no caput, o pedido de locagao sera
instruido com cépias do contrato vigente, se houver, do documento de identificacdo das

partes e do comprovante de propriedade ou de posse legal do bem do pretenso locador.*

Art. 20. O Corregedor Permanente convidara os representantes do
Ministério Publico e da Ordem dos Advogados do Brasil para, caso queiram, participar da

transmissao do acervo.

CAPIiTULOII
DO RESPONSAVEL TRANSMITENTE

Art. 21. O responsavel transmitente velara por rotina de trabalho que

possibilite a transmiss&o de todo o acervo pertencente a serventia.

Art. 22. Para efeito do disposto no artigo 2° deste Provimento, o responsavel
transmitente reunir-se-4a com os colaboradores da serventia para cientifica-los da
transmissao, ajustar o encerramento dos contratos de trabalho, esclarecer-lhes eventuais
duvidas e convoca-los para o auxilio nas atividades de preparacdo e conferéncia do
acervo.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo se aplica a intervencao.

4 CNPFE/CGJ/TJGO, art. 181, § 1°.

Conferido com o original por: GERALDO LEANDRO SANTANA CRISPIM, CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, em 15/05/2024 as 16:50.
Para validar este documento informe o codigo 859822125105 no endereco https://proad-v2.tjgo.jus.br/proad/publico/validacaoDocumento



N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

Art. 23. O transmitente é responsavel pelos contratos civeis e trabalhistas
que celebrar e estiverem vigentes, competindo-lhe finalizar eventuais negocios e liquidar

as obrigacdes deles decorrentes, quando for o caso.

Art. 24. Cientificado da data designada, o responsavel transmitente
providenciara o inventario de todo o acervo da serventia, de modo a relacionar:

| — os livros encerrados e em andamento;

Il — toda a documentacado que constitua e especifique o acervo do servigo
notarial ou de registro, compreendendo todos os livros de escrituracdo encadernados, em
pastas de folhas soltas ou fichas que os substituirem, os documentos arquivados,
inclusive os microfilmes ou outro sistema usado pela serventia para a escrituragao ou o
arquivamento dos documentos;

[Il — os programas de informatizagdo usados pela serventia, o backup e sua
forma, as midias existentes e eventuais arquivos em editor de texto, utilizado para a
lavratura de atos notariais e de registro;

IV — o numero de empregados e prepostos da serventia com descri¢ao dos
cargos, salarios e forma de admissao ou contratagao;

V — as certiddes negativas de débito referentes ao INSS, FGTS e demais
encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais (Certiddo Negativa de débito contra a
Fazenda Publica do Municipio; Certiddo Negativa de débito contra a Fazenda Publica
Estadual; Certidado Negativa de débito da Receita Federal do Brasil; Certiddo Negativa de
Débito Trabalhista; Certiddo Negativa de Acgdes Civeis, todas pelo CPF do
Delegatario/Interino e pelo CEI/CNPJ da Serventia);

VI — a indicacao da situagao atualizada da serventia em relagao a eventuais
dividas e encargos, inclusive civeis, trabalhistas, previdenciarios e fiscais, bem como as
medidas adotadas para encerrar os contratos de trabalho;

VIl — eventuais ac¢des judiciais de interesse da serventia;

VIl — materiais de expediente, méveis e imdveis em uso pela serventia, que
pertengcam ao transmitente e que este queira colocar a disposicdo do novo interino

designado, mediante negociagao entre ambos;
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IX — os bens adquiridos com recursos do Fundesp-PJ e que, nesta
qualidade, integrem o patrimdnio publico;

X — a situacao juridica do imoével em que situado o servigo notarial ou de
registro;

Xl — os atos ndo praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente; e

Xl — os valores eventualmente pagos pelas partes a titulo de depdsito
prévio.

Paragrafo unico. No més em que ocorrer a transmissdo de acervo ao novo
designado o transmitente preenchera a declaragao de custeio até a data da realizagcéo do

ato.

Art. 25. Para efeito do disposto no inciso VIII do artigo 24, tratando-se de
serventia sob regime de interinidade, a negociagcdo sera submetida ao crivo da

Corregedoria-Geral da Justica, apds prévia manifestacao do Corregedor Permanente.

Art. 26. Havendo penhora judicial de emolumentos da serventia, a
substituicdo superveniente do seu responsavel sera imediatamente comunicada ao juizo

que determinou a efetivacado da constrigao.

Art. 27. O responsavel transmitente entregara ao Corregedor Permanente
0s papéis de seguranga, impressos, carimbos e chancelas nao utilizados, grafados com
seu nome ou de seus prepostos, para destruicdo ou inutilizagao.

Paragrafo udnico. O Corregedor Permanente podera autorizar,
excepcionalmente, pelo prazo estritamente necessario, a lavratura de ato em papel

diverso do impresso de seguranga.®

Art. 28. O Corregedor Permanente ou a equipe de trabalho designada
certificara a existéncia de eventual guia em aberto referente ao periodo em que o

transmitente esteve a frente do servico.

5  CNPFE, art. 351.
1
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Paragrafo unico. Verificada a hipotese a que alude o caput, a Divisdo de
Gerenciamento dos Sistemas do Extrajudicial transferird a guia para o nome da pessoa

fisica do transmitente.

Art. 29. O responsavel transmitente redimensionara eventuais selos

eletrénicos nao utilizados a Corregedoria-Geral da Justica.

CAPIiTULO 1l
DO NOVO TITULAR OU INTERINO

Art. 30. O termo de exercicio ou de assuncao de respondéncia sera lavrado
no momento da transmissao de acervo pelo Corregedor Permanente ou equipe por ele
designada, ocasidao em que o0 novo responsavel pelo servigco notarial ou de registro

considerar-se-a apto a iniciar suas atividades.

Art. 31. O novo responsavel solicitara a Divisdo de Gerenciamento dos
Sistemas do Extrajudicial sua habilitagdo no Sistema Extrajudicial Eletrénico — SEE para
liberagdo e uso dos selos eletrénicos, instruindo o pedido com o ato designativo, o termo
de exercicio ou de assuncao de respondéncia e a ata de transmissao de acervo, os quais

serao arquivados no referido sistema.

Art. 32. O novo responsavel mantera seus dados pessoais e os dos
prepostos da serventia extrajudicial atualizados no SEE, e anexara coépia do ato
designativo em campo proprio destinado a essa finalidade.

Paragrafo unico. Para efeito do disposto no caput, serdo anexados
contratos e carteiras de trabalho, acompanhados de portaria interna de homeacgao e, em

se tratando de interino, de declaragédo de ndo parentesco.®

Art. 33. O novo responsavel, se interino, submetera pedidos de autorizagéo
de despesa a Corregedoria-Geral da Justica, mediante prévia manifestagcdo do

Corregedor Permanente, a serem autuados, preferencialmente, em procedimento unico,

6  CNPFE/CGJ/TJGO, art. 66, §§ 6° € 7°, art. 180, § 4°.
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de modo a evitar decisdes conflitantes e a multiplicidade de autos com a mesma natureza

de pedido e unidade solicitante.’

Art. 34. O novo responsavel devera contratar, imediatamente, substituto
legal para responder pelo respectivo servigo, nas suas auséncias e impedimentos, e
encaminhara o ato designativo a Divisdo de Gerenciamento dos Sistemas do Extrajudicial
— DGSE para juntada no Sistema Extrajudicial Eletrédnico — SEE, em campo proprio

destinado a essa finalidade.®

Art. 35. E facultado ao novo responsavel permanecer com os empregados e
prepostos do transmitente, mediante nova contratacdo, observada, em caso de
interinidade, a faixa salarial previamente estipulada pela Corregedoria-Geral da Justica,
sob pena de quebra do vinculo de confianga.

Paragrafo unico. Ao interino é vedada a contratagdo, como preposto ou
colaborador, de cbnjuge, companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou

colateral até terceiro grau.

Art. 36. A conta bancaria da serventia sera aberta no CNPJ do servigo, que

permanecera 0 mesmo, alterando-se apenas a sua titularidade para o novo responsavel.

CAPITULO IV
DA EQUIPE DE TRABALHO

Art. 37. Finalizado o inventario, a equipe de trabalho conferira o acervo junto

ao novo responsavel no momento da efetiva transmissao.

Art. 38. A equipe de trabalho formalizara a transmissao de acervo por meio

de ata, cujo modelo segue anexo a este Provimento.

7 CNPFE/CGJ/TJGO, art. 180.
8 CNPFE/CGJ/TJGO, art. 20, § 5°.
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Art. 39. A ata sera redigida em linguagem simples, clara, concisa e objetiva,
e contera a descricao fiel dos elementos relacionados ao momento da transmissao de
acervo, incluindo:

| — a identificacdo das pessoas do transmitente e do novo nomeado ou
designado;

Il — o0 endereco da serventia;

Il — a descricdo detalhada do acervo a ser transferido, contendo a
quantidade de livros, de fichas e de arquivos fisicos e digitais;

IV — informacdes sobre funcionarios e prepostos eventualmente contratados
pelo novo responsavel, visando a continuidade do servigo publico;

V — sistemas de informacéo utilizados pela serventia;

VI — contratos encerrados e em aberto;

VIl — inventario simples da mobilia e sua propriedade, se pertencente ao
Tribunal de Justica do Estado de Goias ou ao responsavel transmitente;

VIl — declaragdo sobre a permanéncia ou eventual mudanca de endereco
da serventia extrajudicial; e

IX — registro fotografico do acervo e do prédio em que situada a serventia.

§ 1° A ata contera informacgbes atualizadas até o dia util antecedente ao
efetivo exercicio pelo novo responsavel, ressalvados os atos praticados durante a
suspensao do expediente em razdo de caso urgente.

§ 2° O cabecalho da ata sera unico, com expressa remissdo ao nome

completo e legal da serventia extrajudicial, com todas as atribui¢ées do servigo.

Art. 40. A equipe de trabalho designada velara pela correta descrigdo dos
itens dispostos no artigo 39, e evitara inserir juizo de valor ou consideragéo subjetiva que
nao contribua para a clareza do documento.

Paragrafo unico. Eventual irregularidade verificada no momento da

transmissao sera referenciada na ata para posterior providéncia.
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TiTuLO Il
DO ACERVO

Art. 41. O acervo compreende os livros, documentos, arquivos, fichas,
papéis, registros, bens e demais elementos fisicos e digitais relacionados a serventia

extrajudicial.

CAPITULO |
DA TRANSMISSAO DO ACERVO

Art. 42. A equipe de trabalho designada pelo Corregedor Permanente
comparecera ao endereco da serventia, na data e horario por ele fixados, munida de
computador, celular e material para anotagdo, para a efetiva transmissao e registro

fotografico do acervo.

Art. 43. A transmisséao sera precedida da conferéncia do acervo pela equipe

de trabalho, pelo transmitente e pelo novo responsavel, e sera documentada em ata.

Art. 44. A conferéncia sera meramente quantitativa, atentando-se a equipe
de trabalho a contagem dos livros, arquivos, fichas e demais documentos que integrem o

acervo transferido.

Art. 45. Dispondo a serventia de fichas, estas serdo fotografadas em seu
local de armazenamento, destacando-se a primeira e a ultima, e mensurada a sua

quantidade.

Art. 46. Sdo considerados bens publicos os livros, arquivos, indices, papéis,
documentos, microfilmes, informacdes, registros e assentamentos, banco de dados e
backup realizados em meio magnético, digital, em nuvem ou em qualquer outro sistema
informatizado, os quais serdo integralmente transmitidos pelo antecessor ao novo

responsavel, em condi¢cdes de uso imediato.
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Art. 47. Os bens, utensilios e demais objetos que guarnecem a serventia
sdo considerados particulares, podendo ser livremente negociados entre os envolvidos,
independentemente da intervencdo do Diretor do Foro, salvo quando se tratar de
serventia sob regime de interinidade, caso em que se presumirdo adquiridos com
recursos do Fundesp-PJ, e integrardo o patriménio, observado o disposto nos artigos 54

e seguintes deste provimento.

Art. 48. A transferéncia de dados do acervo virtual da serventia, além do seu
backup, sera registrada em ata, sendo de responsabilidade dos envolvidos a exata

comunicagao e a interoperabilidade entre os sistemas que adotarem.

Art. 49. Eventuais irregularidades encontradas durante a transmissdo de
acervo constardo em ata, sujeitas a procedimento administrativo préprio, conforme o

disposto no artigo 40 deste Provimento.

CAPITULOII
DO TRANSPORTE DO ACERVO PARA NOVO ENDERECO

Art. 50. Concluida a conferéncia do acervo e efetivada a transmisséo, caso
haja mudanca de enderego da serventia, o novo responsavel providenciara a sua
transferéncia para o novo local de funcionamento, apresentando ao Corregedor
Permanente, se necessario, plano logistico relativo a mudanga para eventual
deliberagao, observadas as condigdes minimas de seguranca.®

Paragrafo unico. Os responsaveis pela realizagao da transmissao guardarao
especial cautela no caso de mudanca de endereco, de modo a minimizar eventuais riscos
de perda do acervo, notadamente quanto a conferéncia anterior e posterior, e ao
acondicionamento e deslocamento, sobretudo em se tratando de livros e documentos

antigos ou com carater historico, além daqueles em mau estado de conservagéo.

Art. 51. O Corregedor Permanente devera avaliar o novo local de

funcionamento da serventia, e informar a Corregedoria-Geral da Justica sobre as

9 CNPFE/CGJ/TJGO, art. 85.
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condigdes fisicas, de seguranga, de acessibilidade e respeito a circunscri¢do, quando for

O caso.

Art. 52. Os servigos notariais e de registro observardo as diretrizes voltadas
a acessibilidade e a inclusdo de pessoas com deficiéncia, nos termos do disposto na

Resolugao n°. 401, de 16 de junho de 2021, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 53. O novo responsavel devera atualizar o enderego da serventia no
Sistema Extrajudicial Eletrénico — SEE e no Portal Justica Aberta do CNJ.

CAPIiTULO 1l
DOS BENS ADQUIRIDOS COM RECURSOS DO FUNDESP-PJ

Art. 54. A transmissdo de acervo importa na alteracdo de responsavel

patrimonial do transmitente para o novo responsavel pelo servigo extrajudicial.

Art. 55. Os bens e equipamentos adquiridos com recursos do Fundesp-PJ

pertencem ao Poder Judiciario do Estado de Goias e permanecerao afetados ao servigo.

Art. 56. Para efeito do disposto no inciso VII do artigo 16, a Diretoria do Foro
comunicara a Divisdo de Material e Patrimbnio os bens adquiridos com recursos do
Fundesp-PJ, relacionando-os em documento autbnomo, a ser anexado na ata de
transmissao de acervo, inclusive para alteracdo do responsavel patrimonial, cujo termo
sera elaborado pela equipe designada pelo Corregedor Permanente, conforme disposto

no paragrafo unico do art. 12 deste Provimento.

Art. 57. O responsavel patrimonial dos bens e equipamentos pertencentes
ao Poder Judiciario:
| — zelara por sua guarda, seguranga, conservagao e movimentagcao, sob

pena de responsabilidade;
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Il — mantera a plaqueta de patrimonio, incumbindo-lhe contatar, sempre que
necessario, o Corregedor Permanente para que solicite o comparecimento da Divisdo de
Material e Patrimdnio, caso a plaqueta venha a se tornar ilegivel ou for extraviada;

Il — oficiara a Diretoria do Foro local para a devolucdo dos bens
permanentes obsoletos, em desuso, irrecuperaveis ou subutilizados, para a correta
definicdo da sua destinacao; e

IV — efetuara a conferéncia fisica dos bens sob sua responsabilidade,
quando da necessidade de transmissado dos encargos de Responsavel Patrimonial, e, por
consequéncia, preenchera o documento de Transmissdo de Responsabilidade

Patrimonial.

Art. 58. Na hipotese de outorga da delegacéo, os bens e equipamentos
adquiridos na forma do artigo 56 serédo devolvidos ao Poder Judiciario, salvo se 0 novo
Delegatario manifestar interesse em utiliza-los para a continuidade do servigo publico,
caso em que lhe serao cedidos, pelo prazo de até 6 (seis) meses, contados da assinatura
da ata, findo o qual serdo devolvidos ao Tribunal de Justica, apos recolhimento pela

Diretoria do Foro.™

Art. 59. A cessao de bens a que alude o artigo 58 sera gratuita ou onerosa,

mediante decisdo da Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Goias.

) TiITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS PELO INTERINO E INTERVENTOR

Art. 60. O interino e o interventor prestarao contas referente ao periodo em
que estiveram a frente do servigo, respectivamente, no Sistema Declaracdo de Custeio —

SDC e no Sistema de Prestagédo de Contas de Intervengao — SPCI".

Art. 61. O Sistema de Prestacdo de Contas de Intervencdo — SPCI ficara
disponivel as Diretorias de Foro para os fins do disposto no artigo 64 c/c § 2° do artigo

180 do Cddigo de Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial.

10  CNPFE/CGJ/TJGO, art. 184, § 4°.
1 Ver Proad 202309000442583.
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Art. 62. A prestacdo de contas relativa ao més da transmissdo sera de
responsabilidade do novo interino designado, valendo-se dos comprovantes de despesas

e dos valores langados no Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa.

Art. 63. Em caso de sucessdo de interinos, € vedada a retencdo da
totalidade do teto remuneratorio constitucional pelo transmitente ou pelo novo
responsavel designado, de forma que a remuneracao sera proporcional ao tempo em que

cada interino permanecer a frente da serventia.

Art. 64. Para efeito do disposto no artigo 63, a remuneragao cabivel a cada
interino sera aferida apds a finalizacdo da prestacao de contas, abatidas as despesas,

devendo o excedente do teto remuneratorio constitucional ser recolhido ao Fundesp.

TiTULO V
DOS SERVICOS PENDENTES

Art. 65. E vedada a pratica de ato pelo responsavel transmitente no periodo
estipulado para a transmissdo do acervo, ainda que n&o encerrado ou com alguma
pendéncia, ressalvada a pratica de atos urgentes, mediante prévia ciéncia da Diretoria do
Foro.

Paragrafo unico. Para efeito do disposto no caput, serdo apurados pelo
transmitente e o novo nomeado/designado eventuais servicos pendentes de execugao,
discriminando aqueles que ja possuem emolumentos pagos, a fim de evitar cobrangas
indevidas, transferéncia de responsabilidade e assegurar a observancia dos prazos

legais.

Art. 66. No Tabelionato de Notas os emolumentos pertencerao:

| — em relagcédo aos atos ja lavrados e n&o concluidos, a exemplo daqueles
pendentes de assinatura das partes, a quem os lavrou;

Il — em relagdo aos atos requeridos e nao lavrados, ao responsavel pela

lavratura.
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Paragrafo unico. Tratando-se de serventia vaga, os valores referidos nos
incisos | e Il comporao a receita bruta da serventia para fins de apuragao de eventual

excedente de teto remuneratorio constitucional.

Art. 67. No Tabelionato de Protesto de Titulos, os emolumentos devidos
pela protocolizagdo de titulo e documento de divida, protestados na forma diferida,
pertencem ao tabelido titular que praticou o respectivo ato ou ao responsavel interino
pelo expediente, observado, nesta hipétese, o limite constitucional do teto remuneratario.

Paragrafo unico. Na hipdétese do caput, € vedado ao novo responsavel a
retencao de emolumentos, cabendo-lhe apenas os valores devidos pelo cancelamento do

registro do protesto'.

Art. 68. No Registro Civil das Pessoas Naturais, os emolumentos auferidos
em razdo do processamento do casamento pertencerdo aquele que protocolou o
requerimento de habilitagdo constante do livro de protocolo™.

§ 1°. Os emolumentos serdo pagos antecipadamente, no momento do
requerimento da habilitagdo de casamento, ocasido em que sera gerado o selo
eletrénico™.

§ 2°. O selo eletronico de que trata o § 1° sera replicado quando da emissao

da certidao de casamento.

Art. 69. No Registro de Titulos e Documentos, de Registro Civil das Pessoas
Juridicas e no Registro de Imdveis, encontrando-se o ato na fase de qualificagcao
registral, os emolumentos relativos ao protocolo caberédo ao responsavel transmitente, e o

saldo remanescente, ao responsavel pelo encerramento do ato.

12 CNPFE/CGJ/TJGO, art. 312; Provimento CNJ n° 149/2023.
13 CNPFE/CGJ/TJGO, art. 571, VIl e art. 630, § 2°.
14 Lei Estadual n°. 14.376/2002, art. 5° e Lei Estadual n°. 19.191/2015, art. 3°.
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TiTULO VI
DA PUBLICIDADE DO ATO

Art. 70. O Diretor do Foro dara publicidade ao ato de transmissao de acervo,
mediante comunicado nos murais da serventia e do férum, sendo-lhe facultado veicular a

noticia no sitio eletrénico e nas midias sociais do Tribunal de Justica do Estado de Goias.

TiTULO VII
DO ENCERRAMENTO

Art. 71. Finalizada a transmissao de acervo, serdo redimensionados os lotes
de selos eletrénicos nao utilizados e gerada Guia de Transmissdo de Acervo, mediante
link especifico, e eventual guia de débito referente ao periodo de respondéncia, em nome
da pessoa fisica do transmitente.

Paragrafo unico. Tratando-se de interino transmitente, a guia a que alude o
caput sera gerada somente se concluida a declaragdo de custeio do més anterior a
transmissao, devendo a equipe de trabalho orienta-lo para a sua concluséo antes da data

designada para a efetiva transmissao.

Art. 72. Realizado o cadastro na forma do artigo 31, o novo responsavel
solicitara a Divisdo de Gerenciamento dos Sistemas do Extrajudicial a liberagdo de novos
lotes de selos eletrénicos necessarios a pratica dos atos, de modo a assegurar a

continuidade da prestag¢ao do servigo publico.

Art. 73. O encerramento da transmissdo dar-se-a mediante a lavratura de
ata, em 04 (quatro) vias, a serem assinadas pelos sujeitos do procedimento, sendo-lhes

entregue uma via para cada.
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TiTULO VIII
DA DIVISAO DE GERENCIAMENTO DOS SISTEMAS DO EXTRAJUDICIAL - DGSE

Art. 74. A Divisdo de Gerenciamento dos Sistemas do Extrajudicial
disponibilizara acesso ao novo interino designado para prestagao de contas no Sistema
de Declaracdo de Custeio — SDC, e providenciara:

| — a exclusdo do acesso do anterior responsavel;

Il — o cadastramento do novo responsavel pelo expediente da serventia no
Sistema Extrajudicial Eletrénico — SEE, mediante a criacdo de acesso com login e senha;

[l — a conversédo de eventual guia ndo paga para o nome da pessoa fisica
do anterior responsavel, referente ao periodo em que este esteve a frente do servico; e

IV — no caso de intervencdo, a inclusdo de relatorio circunstanciado no

Sistema Extrajudicial Eletronico — SEE, no perfil da serventia.™

Art. 75. A Divisao de Gerenciamento dos Sistemas do Extrajudicial auxiliara
o responsavel transmitente para o redimensionamento dos selos eletrébnicos nao

utilizados, quando for o caso.

Art. 76. A Divisdo de Gerenciamento dos Sistemas do Extrajudicial criara um
campo especifico no Sistema Extrajudicial Eletrénico — SEE, destinado a inclusdo de
bens adquiridos com recursos do Fundesp-PJ e incorporados ao patrimoénio do Tribunal
de Justica, cuja alimentagdo e atualizacdo sera de responsabilidade do novo interino

designado, sob pena de quebra do vinculo de confianga.

TiTULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 77. O disposto neste Provimento aplica-se, no que couber, ao

interventor.

15 CNPFE, art. 64.
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Art. 78. Os casos nao previstos neste Provimento e eventuais duvidas seréo
dirimidos pelo Corregedor Permanente da comarca ou, no que couber, pela

Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 79. Revoga-se o Provimento n® 33, de 24 de julho de 2020, da

Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias.

DESEMBARGADOR LEANDRO CRISPIM
Corregedor-Geral da Justica

23

Conferido com o original por: GERALDO LEANDRO SANTANA CRISPIM, CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, em 15/05/2024 as 16:50.
Para validar este documento informe o codigo 859822125105 no endereco https://proad-v2.tjgo.jus.br/proad/publico/validacaoDocumento



N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

DAS NORMAS APLICAVEIS — FONTES MATERIAIS

Faz-se oportuno referenciar os diplomas legais e regulamentares relativos

ao processo de transmisséo de acervo de serventia extrajudicial, a saber:

Constituicao da Republica Federativa do Brasil
* Constituicdo Federal de 1988

Leis Federais

* 6.015, de 31 de dezembro de 1973 — Dispde sobre os registros publicos, e
da outras providéncias

* 8.935, de 18 de novembro de 1994 — Regulamenta o art. 236 da
Constituicao Federal, dispondo sobre servigos notariais e de registro (Lei dos cartorios)

* 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD)

* 14.382, de 27 de junho de 2022 — Dispde sobre o Sistema Eletrénico dos
Registros Publicos (Serp), e da outras providéncias

Leis Estaduais

» 13.243, de 13 de janeiro de 1998 — Modifica a Organizac&o Judiciaria do
Estado de Goias e da outras providéncias

* 19.191, de 29 de dezembro de 2015 — Dispde sobre os emolumentos dos
servigos notariais e de registro e da outras providéncias

» 21.268, de 5 de abril de 2022 — Dispde sobre o Cédigo de Organizagao
Judiciaria do Estado de Goias e da outras providéncias

* 14.376, de 27 de dezembro de 2002 — Dispde sobre o Regimento de
Custas e Emolumentos da Justiga do Estado de Goias e da outras providéncias

Atos normativos do Conselho Nacional de Justica

* Resolugdo n°. 80, de 9 de junho de 2009 — Declara a vacéancia dos
servigcos notariais e de registro ocupados em desacordo com as normas constitucionais
pertinentes a matéria, estabelecendo regras para a preservacdao da ampla defesa dos
interessados, para o periodo de transigao e para a organizagao das vagas do servigco de
notas e registro que serdo submetidas a concurso publico

* Resolugdo n°. 81, de 9 de junho de 2009 — Dispde sobre os concursos
publicos de provas e titulos, para a outorga das Delegacdes de Notas e de Registro, e
minuta de edital
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* Resolugdo n° 401, de 16 de junho de 2021 — Dispde sobre o
desenvolvimento de diretrizes de acessibilidade e inclusdo de pessoas com deficiéncia
nos o6rgaos do Poder Judiciario e de seus servigos auxiliares, e regulamenta o
funcionamento de unidades de acessibilidade e incluséo.

* Provimento n°. 45, de 13 de maio de 2015 — Revoga o Provimento 34 de
09/07/2013 e a Orientagdo 6 de 25/11/2013 e consolida as normas relativas a
manutencao e escrituracao dos livros Diario Auxiliar, Visitas e Correicoes e Controle de
Depdsito Prévio pelos titulares de delegacdes e responsaveis interinos do servigo
extrajudicial de notas e registros publicos, e da outras providéncias

* Provimento n°. 149, de 30 de agosto de 2023 — Institui o Cédigo Nacional
de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho Nacional de Justiga - Foro
Extrajudicial (CNN/ CN/CNJ-Extra), que regulamenta os servigos notariais e de registro.
Atos normativos da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias e outros

* Provimento n° 46, de 21 de dezembro de 2020 — Institui o Cddigo de
Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial do Poder Judiciario do Estado de Goias

* Resolugéo n° 141, de 24 de fevereiro de 2021 — Disciplina sobre o
Regimento Interno da Corregedoria-Geral da Justiga do Estado de Goias

* Resolugdo n°. 170, de 12 de novembro de 2021 — Dispde sobre o
Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de Goias

* Portal do Sistema Extrajudicial Eletrénico (https://see.tjgo.jus.br/)
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ATA DE TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NA SERVENTIA (DESCREVER A NOMENCLATURA
OFICIAL DA SERVENTIA)

Comarca:

Distrito Judiciario:

Diretora do Foro:

Serventia Extrajudicial:

Endereco:
Caédigo Fiscal: CNPJ: CNS:

Telefone: E-mail:

Responsavel Transmitente: : :
Titular () Interino(a) () Interventor(a) ()

Responsavel Designado: - :
Titular () Interino(a) () Interventor(a) ()

Data da Transmissao:

Finalidade da Atuagao: Acompanhar transmissao de acervo

Proad:

Portarias n°:

Servidores designados pela
Diretoria do Foro:

Assessores Correicionais:

Aos do ano de (XXXX), (XX/XX/XXXX), as XhXX, na serventia (descrever a nomenclatura oficial da
serventia) da comarca de , em razdo da nomeacao/designagado do(a) delegatéario/interino (a) para

responder pela serventia descrita, foram iniciados os trabalhos de transmissdo do acervo, tendo como

responsavel transmitente o(a) ex-delegatario/ex-interino(a), Sr(a) , para o(a) responsavel
nomeado/designado(a), Sr(a) , por determinagao do Excelentissimo(a) Senhor(a) Corregedor(a)-
Geral da Justica, Desembargador(a) , em cumprimento as Portarias n°® (XX/XXXX) (evento n° X),

da Corregedoria-Geral da Justiga, e Portaria n°® (XX/XXXX) (evento n° X), da Diretoria do Foro da Comarca
de . Atransferéncia do acervo foi acompanhado(a) pelo(a) Juiz(a) de Direito e Diretor(a) do Foro da
comarcade __ ,Dr(a) __, auxiliado(a) pelos(as) servidores(as) designados(as) pela Diretoria do
Foro, nome(s) do(s) servidor(es), acompanhado(s), ainda, pelos (as) Assessores(as) Correicionais da

Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias, (nome dos(as) Assessores(as) Correicionais).

Observagdo: caso a serventia tenha adotado a escrituragdo dos livros em formato eletrénico, nos casos
previstos no Codigo de Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial da CGJ/GO, deverao constar nesta

ata as informacgdes disponibilizadas pelo sistema de automacgao.
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Iniciados os trabalhos, foram relacionados os seguintes livros e documentos:

I — DOS LIVROS ADMINISTRATIVOS DA SERVENTIA:

01) Livros de Visitas e Correigdes: Termo de abertura em ___ . Data do 1° registro: , sob o
n° . O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®_ ;
02) Livro de Controle de Depésito Prévio: Termo de aberturaem . Data do 1° registro: ,sobo
n°_ . O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®__ ;
03) Diario Auxiliar de Receita e Despesa: Termo de aberturaem . Data do 1° registro: , sob o
n°_ . O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon® .

Il - DOS LIVROS ESPECIFICOS POR ATRIBUIGAO:
Observacgao: Deverdo constar da ata somente os tdpicos que dizem respeito a(s) atribuicdo(des) da
serventia extrajudicial, excluindo-se os demais. Constar na ata de transmissdo somente os livros que se

referem as atribuicdes da serventia.

A) DO REGISTRO DE IMOVEIS:

A.1) Dos Livros Encerrados:

01) Livro 1-Protocolo: livros, numeradosde _a  ;

02) Livro 2-Registro Geral:___ livros, numeradosde  a_ ;

03) Livro 3-Registro Auxiliar;_____livros, numeradosde __ a ;

04) Livro 4-Indicador Real: livros, numerados de a ;

05) Livro 5-Indicador Pessoal:_ livros, numeradosde _ a ;

06) Livro de aquisicdo de imovel rural por estrangeiros:___ livros, numerados de__a_ .

A.2) Dos Livros em Andamento:

01) Livro 1-Protocolo: Termo de abertura em . Data do 1° registro: ,s0bon°

O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®_;

02) Livro 2-Registro Geral: Termo de abertura em . Data do 1° registro: , sob o
n° . O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®_;

03) Livro 3-Registro Auxiliar: Termo de abertura em . Data do 1° registro: , sob o
n° . O dltimo registro lavrado em , as fls. sobon®__;

04) Livro 4-Indicador Real: Termo de abertura em . Data do 1° registro: , sob o
n° . O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®__ ;

05) Livro 5-Indicador Pessoal: Termo de abertura em . Data do 1° registro: ,sobon®_
O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®_;

06) Livro de Aquisicdo de Imovel Rural por Estrangeiros: Termo de abertura em . Data do 1°
registro: ,sobon°_ . O dultimo registro lavrado em , as fls. sobon® .
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Uso de fichas: as fichas serdo contadas (se necessario fotografar o local de armazenamento dos

documentos — registrar a primeira e a ultima).

B) REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS:

B.1) Dos Livros Encerrados:

01) Livro de Protocolo: _livros, do n°® ao ;

02) Livro A — Para Inscrigdo de Contratos, Atos Constitutivos, Estatutos e Sociedade Simples:_livros,
do n° ao ;

03) Livro B — Para Inscricdo de Matriculas das oficinas impressoras, jornais:___ livros, do
n° ao

B.2) Dos Livros em Andamento:

01) Livro de Protocolo: Termo de abertura em . Data do 1° registro: ,sobon°

O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®_;

02) Livro A — Para Inscricdo de Contratos, Atos Constitutivos, Estatutos e Sociedade Simples: Termo de

abertura em . Data do 1° registro: , sob o n° . O ultimo registro lavrado em

, as fls. sobon®_;

03) Livro B — Para Inscrigdo de Matriculas das oficinas impressoras, jornais: Termo de abertura em

. Data do 1° registro: , sob o n° . O ultimo registro lavrado em ,

as fls. sob o n°

C) REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

C.1) Dos Livros Encerrados:

01) Livro A — Protocolo: livros, numerados de ___a ;

02) Livro B — Para Trasladagao Integral de Titulos e Documentos: livros, numerados de __ a ;
03) Livro C — Para Inscrigdo por Extragdo, de Titulos e Documentos: livros, numerados de
04) Livro D — Indicador Pessoal: livros, numerados de ___ a

C.2) Dos Livros em Andamento:

01) Livro A — Protocolo: Termo de abertura em . Data do 1° registro: , sob o n°

O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®_;

02) Livro B — Para Trasladacao Integral de Titulos e Documentos: Termo de abertura em . Data do
1°  registro: , sob o n° . O JUltimo registro lavrado em , as
fls. sobon®_;
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03) Livro C - Para Inscrigdo por Extragéo, de Titulos e Documentos: Termo de abertura em . Data
do 1° registro: , sob o n° . O Jultimo registro lavrado em , as
fls. sobon®_;

04) Livro D — Indicador Pessoal: Termo de abertura em . Data do 1° registro: , sob o
n° . O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon® .

D) REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS E DE INTERDIGOES E TUTELAS

D.1) Dos Livros Encerrados:

01) Livro A- Registro de Nascimento:__livros, do n° ao ;

02) Livro B- Registro de Casamento:_____livros, do n° ao ;

03) Livro B- Auxiliar - Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis:____ livros, do
n° ao ;

04) Livro C- Registro de Obitos:_____livros, do n° ao ;

05) Livro C- Auxiliar- Registro de Natimortos: __livros, do n°® ao ;

06) Livro D- Registro de Proclamas:______livros, do n° ao ;

07) Livro E- demais atos relativos ao estado civil (somente no 1° registro civil) _  livros, do
n° ao ;

08) Livro de Protocolo: __livros, do n° ao

D.2) Dos Livros em Andamento:

01) Livro A- Registro de Nascimento: Termo de aberturaem__ . Data do 1°registro:___,sobon°__ . O
ultimo registro lavradoem____, asfls. sobon®_;
02) Livro B- Registro de Casamento: Termo de aberturaem___ . Data do 1°registro:___,sobon®°__ . O
ultimo registro lavradoem__ , as fls. sobon®_;

03) Livro B- Auxiliar — Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis: Termo de abertura em

Data do 1° registro:__, sobon®__ . O ultimo registro lavradoem____, asfls. sobon®_
04) Livro C- Registro de Obitos: Termo de abertura em . Data do 1° registro:___, sobon°___. O
ultimo registro lavradoem____, as fls. sobon®_;

05) Livro C- Auxiliar- Registro de Natimortos: Termo de aberturaem__ . Data do 1° registro:___, sob o
n°___. O ultimo registro lavrado em , as fls. sobon®_;

06) Livro D- Registro de Proclamas: Termo de aberturaem___ . Data do 1°registro;___,sobon°__. O
ultimo registro lavradoem__ , as fls. sobon®_;

07) Livro E- demais atos relativos ao estado civil (somente no 1° registro civil) Termo de abertura

em__ . Datado 1°registro:__, sobon®°__ . O ultimo registro lavrado em , as fls. sob
on°_;
08) Livro de Protocolo: Termo de abertura em__ . Data do 1° registro:___, sob o n°___. O ultimo
registro lavrado em , as fls. sobon®__.
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E) TABELIONATO DE NOTAS

E.1) Dos Livros Encerrados:

01) Livro de Protocolo de Notas: livros, do n° ao ;
02) Livro de Escrituras:______livros, do n° ao ;

03) Livro de Testamento:_livros, do n° ao ;

04) Livro de Procuragdes:______livros, do n° ao ;

05) Livro de Substabelecimentos:____livros, do n° ao ;
06) Livro de Procuragdes de outras serventias:____livros, do n° ao

E.2) Dos Livros em Andamento:

01) Livro de Protocolo de Notas: Termo de abertura em__ . Data do 1° registro;___,sobon°__ . O
ultimo registro lavradoem____, asfls. sobon®_;

02) Livro de Escrituras: Termo de abertura em_ . Data do 1° registro;__, sob o n°___. O ultimo
registro lavrado em , as fls. sobon®_;

03) Livro de Testamento: Termo de abertura em__ . Data do 1° registro:__, sob o n°___. O ultimo
registro lavrado em , as fls. sobon®_;

04) Livro de Procuragdes: Termo de abertura em__ . Data do 1° registro:___, sob o n°___. O ultimo
registro lavrado em , as fls. sobon®_;

05) Livro de Substabelecimentos: Termo de abertura em__ . Data do 1° registro:___,sobon®°__ . O
ultimo registro lavradoem____, asfls. sobon®_;

06) Livro de Procuracgdes de outras serventias: Termo de aberturaem__ . Data do 1° registro:___, sob
on®__ . Oultimo registro lavradoem____ , asfls. sobon®_;

07) Arquivo dos cartdes de assinaturas (reconhecimento de firmas):

F) TABELIONATO DE PROTESTO DE TiTULOS
F.1) Dos Livros Encerrados:

01) Livro de Protocolo de Titulos: livros, do n° ao ;
02) Livro de Registro de Protestos: livros, do n° ao ;
03) Livro de Registro de Pagamento: livros, do n° ao

F.2) Dos Livros em Andamento:

1) Livro de Protocolo de Titulos: Termo de abertura em__ . Data do 1° registro:___,sobon®°__ . O
ultimo registro lavradoem____, asfls. sobon®_;
2) Livro de Registro de Protestos: Termo de abertura em___ . Data do 1° registro;___,sobon°__ . O
ultimo registro lavradoem__ , as fls. sobon®_;
3) Livro de Registro de Pagamento: Termo de aberturaem_ . Data do 1°registro:__,sobon®°__ . O
ultimo registro lavradoem___, as fls. sobon®_;
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Observagao: constar os arquivos exigidos nos incisos IV a Xl do art. 220 do CNPFE.

Il - ARQUIVOS E DOCUMENTAGOES DA SERVENTIA: descrever de forma quantitativa os arquivos e

documentos que guarnecem a serventia (nUmero de caixas, pastas, etc).

IV — MOVEIS/EQUIPAMENTOS/IMOVEL SEDE DA SERVENTIA: relatar, com a maior precisdo possivel,
os méveis e equipamentos que foram adquiridos com recurso préprio e aqueles que foram adquiridos com
recurso do Fundesp. Havendo interesse de negociagao, entre o transmitente e o interino designado, o
acordo por eles firmado devera ser previamente submetido ao crivo do Diretor do Foro da comarca, que

determinara a avaliagdo dos bens e equipamentos por Oficial de Justiga.

V — OBSERVAGOES GERAIS: espaco destinado a anotagdo de todas as demais questdes que ndo
constam na ata, como exemplo: a) se foi entregue pelo respondente transmitente uma copia de seguranga
(backup) dos dados que se encontram no sistema informatizado, bem como as senhas; b) se todos os atos
foram assinados pelo transmitente; c) se havera alteragdo do local de funcionamento da serventia, dentre

outras.

VI - LIVRO CAIXA E RECIBOS: a) verificar se estdo sendo langadas todas as receitas e despesas diarias
e mensais da serventia e se consta o numero dos recibos. b) o respondente transmitente deve se
comprometer em repassar ao delegatario/interino a relagdo de todos os débitos da serventia, com os
comprovantes respectivos; c) os débitos contratuais, trabalhistas ou de outras naturezas existentes até a
presente data sdo de inteira responsabilidade do respondente transmitente; d) nos atos (descrevé-los) em
que houver adiantamento de emolumentos por parte do interessado, caso sejam praticados pelo

delegatario/interino, devera o transmitente repassar-lhe os numerarios.

VIl - DETERMINAGOES: o Interino(a) designado(a) devera:

a) comunicar ao Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas quando do manuseio do acervo; b)
informar a Divisdo de Gerenciamento dos Sistemas do Extrajudicial da Corregedoria qualquer modificagao
nos dados da serventia (endereco, telefone), bem como qualquer modificagdo no quadro funcional; c)
adequar as atividades desenvolvidas na serventia aos comandos legais e normativos estabelecidos pela
legislagéo em vigor; d) depositar o numerario referente ao FUNDESP (10% dos emolumentos percebidos —
Lei 14.375/2002), o valor da taxa judiciaria, bem como os fundos estaduais da Lei 19.191/2015; e) alterar o
cadastro da serventia na Divisdo dos Sistemas do Extrajudicial; f) editar portaria interna para a designagao
de seu substituto legal e dos demais prepostos, nos termos dos §§ 6° e 7° do art. 66 do CNPFE; g) fica
ciente o interino designado de que as aquisi¢cdes e contratagdes, devem ser previamente autorizadas pela
Corregedoria-Geral da Justica e, apos, deverao constar no Livro Diario Auxiliar de Receitas e Despesas,

bem como na Declaragdo de Custeio do Sistema Extrajudicial — SEE. Ainda, a decisdo autorizativa de
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referidos gastos deve ser anexada no SEE em conjunto com os contratos de trabalho, contrato de locagéo,
recibo mensal de aluguel, uma vez que tais documentos serdo analisados por ocasido de inspegéo
referente ao levantamento do teto remuneratério constitucional. No mesmo sentido, caso contrate
funcionarios que tenham consigo relagao de parentesco até o 3° grau, fica o interino ciente de que nao
poderao eles, eventualmente, ser designados para responderem interinamente pela serventia, haja vista a
proibicao constante do Cddigo Nacional de Normas do Foro Extrajudicial do Conselho Nacional de Justica
e do Cédigo de Normas do Foro Extrajudicial da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Goias.

Observagao: As determinagdes supracitadas aplicam-se ao Delegatario(a), no que couber.

VIIl - ENCERRAMENTO: Aos (XX) dias do més de do ano de (XXXX) (XX/XX/XXXX), as XXh,
foram encerrados os trabalhos de transmissdo do acervo da serventia. Nada mais houve, foi lavrada a

presente ata em 04 (quatro) vias.

Juiz(a) de Direito e Diretor(a) do Foro

Comarca de /GO
Responsavel Transmitente Responsavel Nomeado/Designado(a)
(Servidor(a) designado(a)) (Servidor(a) designado(a))
Comarca de Comarca de
Assessor(a) Correicional Assessor(a) Correicional
Corregedoria-Geral da Justiga Corregedoria-Geral da Justica
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N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

MODELO DE TERMO DE EXERCICIO
— DELEGATARIO -

Termo de assungéao de respondéncia que assina o

(@ Sr. (a) como

responsavel interino pelo expediente do servigo

vago (especificar a serventia) da

comarca de
As  horasdodia____ domésde do ano de , 0(a) Juiz de Direito e Diretor (a)
do Foro da comarca de , Dr.(a) , no edificio do Férum, localizado a
Rua , realizou a cerimbnia de exercicio do(a) Sr.(a)
, para outorga de delegacéo do Servico
, conforme o Decreto Judiciario n° , datado
de , disponibilizado no Diario da Justi¢ca Eletrénico Edicdo n° , Suplemento
— Segéo |, de , publicado em , 0 qual prestou o seguinte compromisso: “Pela

Honra e pela Patria, comprometo-me a cumprir com exatidao, dignidade e escrupulo os deveres inerentes a

delegagéo do servigco de ”. Nada mais havendo, eu, ,

lavrei o presente.

Nome do (a) magistrado (a) Nome do (a) interino (a)
Juiz (a) de Direito e Diretor (a) do Foro Interino
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N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

MODELO DE TERMO DE ASSUNGAO DE RESPONDENCIA™
— INTERINO -

Termo de assungéao de respondéncia que assina o

(@ Sr. (a) como

responsavel interino pelo expediente do servigo

vago (especificar a serventia) da
comarca de
As horas do dia do més de do ano de , 0(a) Juiz de Direito e Diretor (a)
do Foro da comarca de , Dr.(a) , no edificio do Férum, localizado na
Rua , realizou a cerimbnia de assuncdo de respondéncia do(a) Sr.(a)

, 0 qual prestou o seguinte compromisso: “Pela Honra e pela

Patria, comprometo-me a cumprir com exatidao, dignidade e escrupulo os deveres inerentes a interinidade

do servico de ”. Nada mais havendo, eu, , lavrei o
presente.
Nome do (a) magistrado (a) Nome do (a) interino (a)
Juiz (a) de Direito e Diretor (a) do Foro Interino
16 Vide art. 66 e seguintes do Provimento n°® 149/2023.
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N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

MANDADO DE VISTORIA N°

O(a) Doutor(a) , Juiz(a) de Direito e
Diretor(a) do Foro da comarca de ,
Estado de Goias, no uso de suas atribuigbes

legais,"”

Nos termos do disposto nos artigos 50 e seguintes do Provimento n° , MANDA o Sr. Oficial
de Justica deste Juizo, (nome), matricula n° , em cumprimento ao presente mandado, devidamente
assinado, COMPARECER, na data de (dia-més-ano), as (horario), no local em que situada a serventia
extrajudicial (nome do servico), localizado na (enderecgo), VISTORIAR as condigbes estruturais minimas
para o funcionamento do servigo, como o adequado espaco fisico para acomodacéao de livros e arquivos, a
acessibilidade do edificio para pessoas portadoras de necessidades especiais, o espago destinado para o
atendimento ao publico, o local destinado para acomodacao de quadro de avisos com telefones, enderegos
e tabela dos emolumentos, dentre outros aspectos que se fizerem necessarios, bem como LAVRAR o auto
de vistoria, que contera, ao final, as assinaturas do Corregedor Permanente da comarca, do novo
Delegatario/Interino e do Oficial de Justica incumbido da lavratura do auto.

Cumpra-se.

Dada e passada nesta cidade e comarca de , Estado de Goias, aos (dia-més-

ano).

(Assinatura do Magistrado)

Juiz (a) de Direito e Diretor (a) do Foro

17 A ser utilizado em caso de mudanga de enderego da serventia para um novo local de funcionamento.
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N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

AUTO DE VISTORIA

Aos dias de de , as __ horas, nesta cidade e comarca de , Estado de

Goias, em diligéncia, eu, Oficial de Justica, ao final assinado, dirigi-me ao local indicado

para funcionamento do (denominagdo do servigo), situado

(enderego), em cumprimento ao mandado n° , por determinagdo do(a) Diretor(a) do Foro da
comarca de , € la estando, procedi & VISTORIA das condi¢des minimas para o funcionamento

do servico, conforme o discriminado a seguir:

(...)

Quanto a acessibilidade do local para as pessoas portadoras de necessidades especiais, conforme dispoe
a Lei Federal n° 10.098/2000 c/c Resolugéo n°® 401/2021, do Conselho Nacional de Justica, ha (p. ex.:
rampa de acesso na entrada do prédio que vai da calgada a porta de entrada da portaria; o acesso a
portaria também é realizado por meio de rampa; o banheiro € adequado a portadores de necessidades
especiais; o local é climatizado, salubre, possui espaco suficiente para armazenar o acervo de forma

satisfatoria).

Colacionar fotos da rampa de acesso, do portdo, das instalagbes compativeis de atendimento ao publico,
organizado por senha, da sala de espera, da tabela de emolumentos afixada, do arquivo da serventia e do

banheiro acessivel ao publico.

Do que, para constar, lavro o respectivo Auto, que findo e achado conforme, vai devidamente assinado por
mim, pelo novo responsavel nomeado/designado e pelo(a) Diretor(a) do Foro da comarca de ,

Estado de Goias,

(data: dia-més-ano).

(Assinaturas)
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N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

PORTARIA N°, DE DIA, MES, ANO

O (a) Doutor (a) , Juiz(a) de Direito e
Diretor(a) do Foro da comarca de ,
Estado de Goias, no uso de suas atribuicbes

legais,

CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 6° do Cédigo de Normas e Procedimentos do
Foro Extrajudicial, cabe ao magistrado, no exercicio da fun¢gdo administrativa, editar portaria para atender

as peculiaridades locais;

CONSIDERANDO o que foi decidido nos autos do Proad n° , em que o
Excelentissimo Corregedor-Geral da Justica, Desembargador Leandro Crispim, determinou a modificagao
do responsavel pelo servigo (especificar a serventia), e a necessidade de se transmitir o acervo da

serventia para o(a) Sr. (a) ;

CONSIDERANDO que compete ao Diretor do Foro, na qualidade de Corregedor
Permanente, realizar a transmissédo de acervo, designando sua equipe de trabalho, conforme disposto no
Provimento CGJ/GO n°;

CONSIDERANDO a impossibilidade de se promover o normal atendimento ao publico
durante a realizagado da transmiss&o do acervo, precipuamente diante da quantidade expressiva de livros,

arquivos, fichas e documentos que integram a serventia extrajudicial;

CONSIDERANDO, ainda, que o Corregedor Permanente podera suspender o
funcionamento das serventias extrajudiciais, em casos excepcionais e motivadamente, nos termos do artigo
92 do CNPFE e do Provimento CGJ/GO n°;

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR o periodo compreendido entre os dias e, do més de, do ano de

(recomenda-se que a transferéncia de acervo ocorra, preferencialmente, nos ultimos dias da semana), para
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N° Processo PROAD: 202404000503561 (Evento n° 9)

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justigca do Estado de Goias

Gabinete do Corregedor-Geral
Assessoria Juridica

a transmissao de acervo do “denominagéo oficial da serventia” do Distrito Judiciario de (nome do Distrito),

integrante da comarca de (nome da comarca).

Art. 2° DESIGNAR os servidores da comarca, Sr. (Sra) , cargo e matricula, os
quais ficardo responsaveis pelos atos preparatérios da transmissido, pela lavratura do termo de

exercicio/assuncgao, conferéncia do acervo e elaboracdo da ata de transmisséao.

Art. 3° SUSPENDER, em carater excepcional, o atendimento externo da serventia nos dias
(prazo maximo de 3 dias Uteis), ressalvada a pratica de atos urgentes, em virtude do

levantamento, transmissao, recebimento do acervo e organizagédo da serventia.

Art. 4° DETERMINAR o envio de coépia desta Portaria a Subsegdo da OAB da comarca,
bem como ao Ministério Publico local, comunicando-os acerca da transmissdo, os quais poderao

acompanhar o ato, caso queiram.

Art. 5° DETERMINAR o envio de copia desta Portaria a Corregedoria-Geral da Justi¢ca do
Estado de Goias, para ciéncia e aprovagao;

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se. Cumpra-se

Dada e passada nesta cidade e comarca de , Estado de Goias, aos (dia, més,

ano).

Nome do Magistrado

Juiz(a) de Direito e Diretor(a) do Foro
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